Для корректной работы кнопки «СФОРМИРОВАТЬ ЗАКАЗ» нужно

НЕ ОТКЛЮЧАТЬ МАКРОСЫ!

Если у Вас отключены макросы смотрите инструкцию на 3 странице.
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Работа с электронной заявкой

1. Поиск артикула в прайс-листе

2. Настройка файла

3. Оформление заказа

1. Поиск артикула в прайс-листе

Поиск артикула в общем списке осуществляется стандартной функции поиска, вызываемой одновременным нажатием клавиш «Ctrl-F. При нажатии открывается окно поиска:
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в нем достаточно ввести часть артикула и нажать на кнопку «Найти далее».

3. Настройка файла

Для автоматического формирования заказа нужно заполнить данные листа «Реквизиты заказчика», например:

	Реквизиты заказчика

	Название организации*
	ООО «Орел»

	Личный код*
	5673 (ЕСЛИ ВЫ ПОЛУЧИЛИ, ИНАЧЕ ПУСТО)

	Контактное лицо*
	Иванов И.И.

	Телефон*
	8-888-888-88-88

	Эл. Почта
	aaa@aaaaaa.ru


4. Оформление заказа

В отличии от «Реквизитов заказчика» есть данные которые могут меняться в каждом заказе, нужно заполнить поля Вид доставки и Примечание, например так:

	Вид доставки
	ТК

	Примечание
	


и «Дата отгрузки» (расположена на листе «Каталог»), например 12/03/10.

Перед началом оформления нового заказа можно воспользоваться кнопкой «ОЧИСТИТЬ ЗАКАЗ» - все значения в колонке «Включить в заказ, ед.» удалятся.
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Для включения позиции в заказ достаточно поставить желаемое количество по нужным позициям и нажать клавишу «СФОРМИРОВАТЬ ЗАКАЗ».

При удачном завершении процедуры должен создаться новый файл (пример выше) который мы ждем на наш почтовый ящик.

Как включить или отключить макросы в Excel 2003, 2007 и 2010
Программа Excel по умолчанию настроена таким образом, что макросы не будут запускаться. В связи с этим у многих начинающих пользователей может появиться потребность включить или отключить макросы.
Как включить или отключить макросы в Excel 2003
Чтобы включить или отключить макросы в Excel 2003 вам необходимо зайти в следующее меню
Сервис | Макрос | Безопасность
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В открывшемся окне переставьте переключатель Уровень безопасности в положение Низкая. 
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Очень важно после этого закрыть и снова открыть данный файл, без этого вы не увидите разницы в текущем файле. Как мы уже писали это необходимо сделать один раз и после этого настройки будут сохранены и макросы в Excel 2003 будут запускаться автоматически
Как включить или отключить макросы в Excel 2007 – 2010

Запуск макросов в Excel 2010 аналогичен Excel 2007
В Excel 2007/2010 включить или отключить макросы можно таким же способом, но данное меню находится в другом месте. В Excel 2007/2010 это можно сделать в окне Параметры макросов. Чтобы попасть в данное меню вам необходимо перейти в Меню | Параметры Excel
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В открывшемся окне необходимо запустить Центр управления безопасностью | Параметры центра управления безопасностью | Параметры макросов
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В окне параметров макроса выберете пункт Включить все макросы (не рекомендуется, возможен запуск опасной программы).
После этого вам также необходимо закрыть и открыть файл Excel, чтобы изменения вступили в силу. В дальнейшем макросы будут запускаться в Excel 2007/2010 автоматически.
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